附件1

申请出版物发行等许可事项需提交的材料

一、出版物经营许可证
（一）出版物经营许可证（新办）
申请材料包括下列书面材料：
1.营业执照正副本（验原件交复印件）；
2.出版物经营许可证申请表（附件3）；
3.法人身份证原件及复印件；
4.经营场所使用权证明（房产证或房屋租赁合同）；
5.法人一寸近照两张；
6.法人手写承诺书（加盖手印）；
7.考试合格证明（分管领导签字盖章）。
（二）出版物经营许可证（补办、变更、注销）
申请材料包括下列书面材料：
1.营业执照正副本（验原件交复印件）；
2.原出版物经营许可证原件、复印件（丢失的要有遗失声明）　　
3.出版物经营许可证变更（注销）申请表（附件3）；
4.变更场地的要有与营业执照相符的经营场所使用权证明；
5.变更法人的要有原法人、新法人的身份证明，且由本人来现场办理；
6.新法人一寸近照两张；
7.注销申请书、申请表（附件3）。
二、印刷经营许可证
（一）印刷经营许可证（新办）
申请材料包括下列书面材料：
1.营业执照正副本（验原件交复印件）；
2.印刷经营许可证申请表（附件4）；  　　
3.经营场所的使用权证明（不动产权证或租房合同）；
4.企业（公司）章程、承印管理制度；
5.法人、负责人的身份证明材料（验原件交复印件）；
6.法定验资机构出具验资证明（征信证明）；
7.印刷设备清单；
8.从业人员信息（附件4）；
9.企业法人、负责人一寸近照两张；
10.法人手写承诺书（加盖手印）。
（二）印刷经营许可证（补办、变更、注销）
申请材料包括下列书面材料：
1.营业执照正副本（验原件交复印件）；
2.原印刷经营许可证原件、复印件；　　
3.印刷经营许可证变更申请表（附件4）；
4.丢失的要有遗失声明；
5.变更场地的要有与营业执照相符的经营场所使用权证明；
6.变更法人的要有原法人、新法人的身份证明及新法人无违法犯罪记录证明，且由本人来现场办理；
[bookmark: _GoBack]7.新法人一寸近照两张。
三、打字复印行业的备案和管理
打字复印行业实行备案制度：
1.营业执照正副本（验原件交复印件）；
2.打字复印行业备案表（附件5）；　
3.经营场所的使用权证明（不动产权证或租房合同）；
4.负责人身份证明材料（验原件交复印件）；
5.负责人一寸近照2张；
6.打字复印备案登记本。
四、年审备案和管理
新闻出版行业实行年审制度，凡本级行政部门核发的出版物经营许可证、印刷经营许可证均实行每年一审，通过年审予以换证或备案登记；打字复印行业实行每年检查机制；上级行政部门核发的行业许可证，每年到师市新闻出版行政窗口进行备案登记。
年审需要提交的材料：
1.营业执照正副本（验原件交复印件）；
2.年审备案登记表（附件5）；
3.经营场所的使用权证明（不动产权证或租房合同）；
4.法人身份证明材料（验原件交复印件）；
5.负责人一寸近照2张。


附件2
图书、报刊零售、出租业务许可审批
【法律依据】：《出版管理条例》
    第三十五条 单位从事出版物批发业务的，须经省、自治区、直辖市人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。 
单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。 
第三十七条 从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续，并持批准文件到工商行政管理部门办理相应的登记手续。
从事出版物发行业务的单位和个体工商户终止经营活动的，应当向原批准的出版行政主管部门备案。
【法律依据】：《出版物市场管理规定》
第十条  单位、个人申请从事出版物零售业务，须报所在地县级人民政府出版行政主管部门审批。
县级人民政府出版行政主管部门应当自受理申请之日起20个工作日内作出批准或者不予批准的决定。批准的，由县级人民政府出版行政主管部门颁发出版物经营许可证，并报上一级出版行政主管部门备案；其中门店营业面积在5000平方米以上的应同时报省级人民政府出版行政主管部门备案。不予批准的，应当向申请单位、个人书面说明理由。
音像制品（零售、出租）经营许可审批
【法律依据】：《音像制品管理条例》
　  第三十二条　申请从事音像制品批发业务，应当报所在地省、自治区、直辖市人民政府出版行政主管部门审批。申请从事音像制品零售业务，应当报县级地方人民政府出版行政主管部门审批。出版行政主管部门应当自受理申请书之日起30日内作出批准或者不批准的决定，并通知申请人。批准的，应当发给《出版物经营许可证》；不批准的，应当说明理由。
《出版物经营许可证》应当注明音像制品经营活动的种类。
　　第三十三条　音像制品批发、零售单位变更名称、业务范围，或者兼并其他音像制品批发、零售单位，或者因合并、分立而设立新的音像制品批发、零售单位的，应当依照本条例第三十二条的规定办理审批手续。
　　音像制品批发、零售单位变更地址、法定代表人或者主要负责人或者终止经营活动，从事音像制品零售经营活动的个体工商户变更业务范围、地址或者终止经营活动的，应当向原批准的出版行政主管部门备案。
　　第三十四条　音像出版单位可以按照国家有关规定，批发、零售本单位出版的音像制品。从事非本单位出版的音像制品的批发、零售业务的，应当依照本条例第三十二条的规定办理审批手续。

印刷经营活动许可
【法律依据】：印刷业管理条例
第二条  本条例适用于出版物、包装装潢印刷品和其他印刷品的印刷经营活动。
　　本条例所称出版物，包括报纸、期刊、书籍、地图、年画、图片、挂历、画册及音像制品、电子出版物的装帧封面等。
　　本条例所称包装装潢印刷品，包括商标标识、广告宣传品及作为产品包装装潢的纸、金属、塑料等的印刷品。
　　本条例所称其他印刷品，包括文件、资料、图表、票证、证件、名片等。
　　本条例所称印刷经营活动，包括经营性的排版、制版、印刷、装订、复印、影印、打印等活动。
第四条  国务院出版行政部门主管全国的印刷业监督管理工作。
县级以上地方各级人民政府负责出版管理的行政部门（以下简称出版行政部门）负责本行政区域内的印刷业监督管理工作。
县级以上各级人民政府公安部门、工商行政管理部门及其他有关部门在各自的职责范围内，负责有关的印刷业监督管理工作。
　第十条  设立从事出版物印刷经营活动的企业，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府出版行政部门提出申请。申请人经审核批准的，取得印刷经营许可证，并持印刷经营许可证向工商行政管理部门申请登记注册，取得营业执照。
　　企业申请从事包装装潢印刷品和其他印刷品印刷经营活动，应当持营业执照向所在地设区的市级人民政府出版行政部门提出申请，经审核批准的，发给印刷经营许可证。
个人不得从事出版物、包装装潢印刷品印刷经营活动；个人从事其他印刷品印刷经营活动的，依照本条第二款的规定办理审批手续。

第十一条  出版行政部门应当自收到依据本条例提出的申请之日起60日内作出批准或者不批准的决定。批准申请的，应当发给印刷经营许可证；不批准申请的，应当通知申请人并说明理由。
　　印刷经营许可证应当注明印刷企业所从事的印刷经营活动的种类。
　　印刷经营许可证不得出售、出租、出借或者以其他形式转让。
　　第十二条  印刷业经营者申请兼营或者变更从事出版物、包装装潢印刷品或者其他印刷品印刷经营活动，或者兼并其他印刷业经营者，或者因合并、分立而设立新的印刷业经营者，应当依照本条例第十条的规定办理手续。
　　印刷业经营者变更名称、法定代表人或者负责人、住所或者经营场所等主要登记事项，或者终止印刷经营活动，应当报原批准设立的出版行政部门备案。

附件3
出版物经营单位申请表
	单位名称
	

	地    址
	

	法定代表人
	
	联系
电话
	

	申请经营范围
	
	经营类型
	

	
承诺（法人手写）：


















签 名：（手  印）
                                                           年      月      日

	申请材料受理意见：



签 名：（盖  章）
                                                           年      月      日 



出版物经营许可变更申请表
	申请单位名称
	
	地  址
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	申请变更项目
	□单位名称□经营地址□法定代表人或负责人
□改建、扩建营业场所□变更场地

	新单位名称
	

	新经营地址
	

	新法定代表人或负责人
	
	联系电话
	

	身份证号码
	

	承   诺：
   


 签 名：（盖  章）  
年      月      日                              

	申请材料受理意见：

签 名：（盖  章）  
年      月      日

	审核意见:

签 名：（盖  章）
                                                    年      月      日


	

出版物经营许可证注销登记表

	名  称
	　

	经营者
	姓 名
	
	身份证号码
	　

	
	住 所
	　
	联系电话
	

	
	许可证类型及号码
	　

	组成
形式
	独资企业□      个体经营□

	注销
原因
	





　

	
	

	备  注
	

　

	本人申请注销《出版物经营许可证》，同时承诺：所提交的文件、证件真实、合法、有效，并对因提交虚假文件、证件所引发的一切后果承担相应的法律责任。

经营者签名：
                                           年    月    日

	

	

	



附件4
印刷经营许可证申请表

企业名称（盖章）                          

	敬     告
1、在签署文件和填表前，申请人应当阅读《印刷业管理条例》（国务院令第315号）等相关法规和本申请书，并确知其享有的权利和应承担的义务。
2、申请人对其所提交的文件资料、证件的真实性、有效性和合法性承担责任。
3、申请人提交的文件、证件应当是原件，并附属复印件，确有特殊情况不能提交原件的，应当提交加盖公章的文件、证件复印件。
4、申请人提交的文件、证件应当使用A4纸。
5、申请人应当使用钢笔、毛笔或签字笔工整地填写申请书或签字。
6、申请人提交的文件、证件应当规整、洁净，不得涂改。



本人在申请表格中所填项及提供的相关文件和证件符合国家有关法律法规规定，不含任何虚假成份，谨此确认，否则愿负一切法律责任。

申请人签字：                    
申请日期：        年    月    日

第一师阿拉尔市新闻出版（版权）局

印刷经营许可证申请文件资料清单
	序号
	文件名称
	备注

	1
	《印刷经营许可证申请表》
	原件1份

	2
	《企业法人营业执照》
	复印件1份，验原件

	3
	企业（公司）章程
	复印件1份，验原件

	4
	申请人、负责人的身份证明材料
	复印件1份，验原件

	5
	营业场所的产权证明或者经房屋租赁管理部门登记的备案的房屋租赁合同
	复印件1份，验原件

	6
	法定验资机构出具验资证明或营业执照
	复印件1份，验原件


    
申请人（单位）提交的文件、资料目录
	序号
	文件名称
	有关说明
	页数

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	提交材料人签字：                             联系电话：
(以上由企业填写)

	以上共收到     份文件，其中原件     份
         受理人签字：
                          (本栏由登记机关填写)

	 收齐应当提交文件的日期：                    收件人签字：


注: 1、“有关说明”栏应注明提交的文件、证件是原件还是复印件。
2、本表不够填时，可复印续填附后。
3、申请人指企业的董事长或者执行董事，个体企业的具体投资经营人员。
    4、负责人指公司任命的经理。
一、申请报告事项
	企业名称
	（盖章）

	企业地址
	

	经营地址
	

	联系电话
	
	邮政编码
	

	厂房建筑面积
	               平方米
	场地性质
	购 建
	

	
	
	
	租 用
	

	注册资本
	(小写)             万元

	经营范围
	

	企业类型
	□有限责任公司     □有限责任公司(国有独资)    □股份公司  
□股份公司(上市)   □个体独立企业              □中外合资企业
□中外合作企业     □外商独资企业              □其他企业

	设备清单
	

	审核意见
	                                                     (签章)
年    月    日


注: 1、“企业地址”指公司办公所在地，“经营地址”指经营场所所在地，这两栏应填写市、区、街道名称、门牌号、房间号。
2、“企业类型”栏打“√”选择。
3、“场地性质”栏打“√”选择。
二、法定代表人、负责人登记表

	法定代表人
	
	身份证号码
	
	照
片

	性     别
	
	出生年月
	
	文化程度
	
	

	住     址
	
	

	联系电话
	
	电子信箱
	
	

	个
人
简
历
	

	负 责 人
	
	身份证号码
	
	照
片

	性    别
	
	出生年月
	
	文化程度
	
	

	职    务
	
	法规培训证书
	□ 有   □ 无
	

	住    址
	
	

	联系电话
	               
	电子信箱
	

	个
人
简
历
	


注: 1、“法定代表人”即董事长或者执行董事，个体经营者填写主要投资人。
2、“负责人”指公司任命的经理。
3、提交法定代表人和负责人的身份证复印件。
4、提交负责人的任命书。


印刷企业从业人员登记表
	序号
	姓名
	身份信息
	工种
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	






印刷经营许可证变更申请表
	申请单位名称
	
	地  址
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	申请变更项目
	□单位名称□经营地址□法定代表人或负责人
□改建、扩建营业场所□变更场地

	新单位名称
	

	新经营地址
	

	新法定代表人或负责人
	
	联系电话
	

	身份证号码
	

	承   诺：
   






 签 名：（盖  章）  
年      月      日                              

	申请材料受理意见：

签 名：（盖  章）  
年      月      日

	审核意见：
  

 签 名：（盖  章）
                                                    年      月      日



附件5
打字复印行业备案登记表
所在地（市、团）                        行业类别：
	单位名称
	
	照片粘贴处

	详细地址
	
	

	法定代表人
	
	电话
	
	

	身份证号码
	
	

	家庭住址
	

	注册资金
	
	经济类型
	
	核定人数
	

	经营范围
	
	场所面积
	
	机器台数/设备数量
	

	成立时间
	

	营业执照编号及
组织机构代码
	

	法定代表人承诺：





                                     单位（签章）：       年     月    日


新闻出版行业年审（备案）登记表
所在地（市、团）                            行业类别：
	单位名称
	
	


照片

	详细地址
	
	

	法定代表人
	
	联系电话
	
	

	家庭住址
	
	

	身份证号码
	
	

	行业类别
	
	经营范围
	
	从业人数
	

	经济类型
	
	颁证时间
	

	营业执照编号及组织机构代码
	

	出版物经营许可证号码
	

	印刷经营许可证号码
	

	法定代表人承诺：
                          
          




    单位（签章）：     
  年   月  日  

	审核意见：

                                         审批人（签章）：       
 年   月  日  
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